
E:\NTPB\Legal & SROs Documents\Masudbhai_June\tasks8615\CCIC's Service List.doc                 1 

 
                                               

                    (List of services offered by the Office of the Chief Controller of Imports & Exports, CCIC) 
 

বিদ্যমান নাগবিক সেিাি তাবিকা (সেিা পর্যায়/বিভাগ/অবিদ্প্তি/মন্ত্রনািয়) 
List of Existing Services (District Level/Division/ Directorate/Ministry) 

ক্রবমক 
নং 

  সেিাি নাম/পর্যায়  
Service’s Name/Level 

 সেিা প্রদ্ানকািী অবিসেি নাম 
Responsible Office  

০১        বনিন্ধন প্রতযয়নপত্র। 
Import Registration Certificate 

                            
           আঞ্চবিক              

            । 
০২ বিল্প        বনিন্ধন প্রতযয়নপত্র। 

Industrial Import Registration Certificate 
                            

           আঞ্চবিক              
            । 

০৩ ইসেবটং বনিন্ধন প্রতযয়নপত্র। 
Indenting Registration Certificate 

 

                            
           আঞ্চবিক              

            । 
০৪       বনিন্ধন প্রতযয়নপত্র। 

Export Registration Certificate 
 

                            
           আঞ্চবিক              

            । 
০৫        বনিন্ধন প্রতযয়নপত্র। 

(বিসদ্বিক/িহুোবতক          প্রবতষ্ঠাসনি সেসত্র) 
Import Registration Certificate 

(Applicable for Foreign / Multinational Commercial 
Organization) 

                            
           আঞ্চবিক              

            । 

০৬       বনিন্ধন প্রতযয়নপত্র। 
(বিসদ্বিক/িহুোবতক          প্রবতষ্ঠাসনি সেসত্র) 

Export Registration Certificate 
(Applicable for Foreign / Multinational Commercial 

Organization) 

                            
           আঞ্চবিক              

            । 

০৭        বনিন্ধন প্রতযয়নপসত্রি              
   (বিসদ্বিক/িহুোবতকেহ) 

Annual renewal of Import Registration Certificate 
(Including Foreign / Multinational Organization) 

                            
    স্থ     আঞ্চবিক         নিায়ন 
            । এছাড়া, েংবিষ্ট বিসয়ন 
িযাংক সেসকও নিায়ন কিা হসয় োসক। 

০৮ বিল্প        বনিন্ধন প্রতযয়নপসত্রি              
   (বিসদ্বিক/িহুোবতকেহ) 

Annual renewal of Industrial Import Registration 
Certificate (Including Foreign/Multinational Organization)  

 

                            
    স্থ     আঞ্চবিক         নিায়ন 
            । এছাড়া, েংবিষ্ট বিসয়ন 
িযাংক সেসকও নিায়ন কিা হসয় োসক। 

০৯ ইসেবটং বনিন্ধন প্রতযয়নপসত্রি              
Annual renewal of Indenting Registration Certificate 

                            
    স্থ     আঞ্চবিক         নিায়ন 
            । এছাড়া, েংবিষ্ট বিসয়ন 
িযাংক সেসকও নিায়ন কিা হসয় োসক। 

১০       বনিন্ধন প্রতযয়নপসত্রি              
(বিসদ্বিক/িহুোবতকেহ) 

Annual renewal of Export Registration Certificate 
(Including Foreign/Multinational Organization) 

                            
           আঞ্চবিক              

            । 

১১                                   িতয ন 
(বিল্প        বনিন্ধন প্রতযয়নপসত্রি সেসত্র) 

Changing the Organization's Name, Address & 
Ownership 

                            
           আঞ্চবিক             

        । 
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 (Applicable for Industrial Import Registration 
Certificate) 

১২                                    িতয ন  
(বিল্প        বনিন্ধন প্রতযয়নপত্র িযতীত অনযানয বনিন্ধন 

প্রতযয়নপসত্রি     ) 
Changing the Organization's Name, Address & 

Ownership (Applicable for all other registration except 
Industrial Import Registration Certificate) 

                            
           আঞ্চবিক             

        । 

১৩      নী            তয ন 
           বনিন্ধন প্রতযয়নপসত্রি     ) 

Changing the designated Bank 
(Applicable for all types of Registration Certificate) 

                            
           আঞ্চবিক             

        । 

১৪  বতন িছসিি অবিক অ-নিাবয়ত       প্রতযয়নপসত্রি 
নিায়সনি অনমুবতপত্র 

           প্রতযয়নপসত্রি     ) 
Renewal of the more than three years non-renewed 

Registration Certificate permit   
(Applicable for all types of Certificate) 

                             
   ,     । 

 

১৫                 
                       )  

Import Permit 
(In case of participation in the Exhibition)  

                               , 
     হসত                        

        । 

১৬                
                                            ) 

Import Permit 
(In case of unloading of the goods seized by the 

customs authorities) 

                               , 
                              

 প্ত   চট্টগ্রা                       । 

১৭               
                                      ি     ) 

Import Permit 
(In case of free samples, advertising and gifts) 

                               , 
     হসত                        

        । 

১৮               
(বিনামূসিয/অনুদ্ান বহসেসি সপ্রবিত পসযযি সেসত্র) 

Import Permit 
(In case of products sent as free of cost/donation) 

                               , 
     হসত                        

        । 

১৯ ব্াংসকট                
(বিমান/সহবিকাপ্টাসি িযিহাসিি সেসত্র) 

Blanket Import Permit 
(Applicable to use at Aircraft/Helicopter ) 

                               , 
     হসত                        

        । 

২০                                       
                                                 

                        ) 
Import Permit for Capital Machinery 

(As part of the equity shares of foreign  joint 
ventured Organization) 

                               , 
     হসত                        

        । 

২১           পসত্রি অনুকূসি পযয           নয        
      ।  

(বিসদ্িী সকাম্পানী িা েংস্থাি সেসত্র) 
Import permits for the release of the product in favor 

of pre-issued endorsement letter  
(Applicable for foreign company/organization) 

                               , 
     হসত                        

        । 

২২           পসত্রি অনুকূসি পযয           নয        
      ।  

                               , 
     হসত                   । 
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  (োমবিক ও সিোমবিক পর্যাসয় সগািািারুদ্েহ আসেয়াসেি 
সেসত্র) 

Import permits for the release of the product in favor 
of pre-issued endorsement letter 
(In case of military and civil level 

firearms/ammunition) 
২৩      -কাম-আমদ্াবন পািবমট  

(সমইনসটনযান্স, সমিামত, বি-বিবিং ইতযাবদ্ি সেসত্র) 
Export-cum-Import Permits 

(In case of maintenance, repair and re-filling, etc) 

                               , 
                          । 

২৪ বিমান/সহবিকাপ্টাি ক্রয়/বিসেি মািযসম        অনুমবতপত্র।  
(সিোমবিক পবিিহন বিমান ক্রসয়ি সেসত্র) 

Import permit to purchase/lease Aircraft/Helicopter  
(Applicable to purchase Civil transport Aircraft) 

                               , 
     হসত                        

        । 

২৫ মদ্ োতীয় পানীয় আমদ্াবনি অনুমবতপত্র।  
(িাি/সহাসটি/সিষু্টসিসট িযিহাসিি সেসত্র) 
Import Permit of Alcoholic Beverages 

(Applicable to use at Bar/Hotel/Restaurant) 

                               , 
     হসত                        

        । 

২৬ পযযোমগ্রী আমদ্াবনি           পত্র।  
(বিসদ্িী সকাম্পানী িা েংস্থাি সেসত্র) 

Pre-endorsement letter to import goods 
(In case of foreign company or organization) 

                               , 
     হসত                        

        । 

২৭ পুিাতন কাপড় আমদ্াবনি           পত্র।  
(সেিা সকাটাি বিপিীসত সদ্িীয় প্রবতষ্ঠাসনি সেসত্র) 

Pre-endorsement letter to import vintage clothes 
(In contrast to the district quota, in case of national 

organization) 

                            
           আঞ্চবিক              

            । 

২৮ সগািািারুদ্েহ আসেয়াে আমদ্াবনি           পত্র।  
(োমবিক ও সিোমবিক কমযকতয া/িযবিি সেসত্র) 

Pre-endorsement letter to import firearms ammunition 
Applicable for Military/Civil official/Person  

                               , 
     হসত পিূযানুমবত পত্র              

    । 

২৯ আটককৃত মািমাি খািাে এি বিয়াসিন্স       । 
(েিকাবি প্রকল্পেমূসহি সেসত্র) 

Clearance permit to release sized goods 
(In case of government project) 

                               , 
                          । 

৩০ আটককৃত মািমাি খািাে এি বিয়াসিন্স       । 
(িযবি/সিেিকাবি প্রকল্পেমূসহি সেসত্র) 

Clearance permit to release sized goods 
(In case of personal/private project) 

                               , 
                          । 

 

চিমান-২ 
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পাতা-২ 
 

বিদ্যমান নাগবিক সেিাি তাবিকা (সেিা পর্যায়/বিভাগ/অবিদ্প্তি/মন্ত্রনািয়) 
ক্রবমক 
নং 

  সেিাি নাম/পর্যায়   সেিা প্রদ্ানকািী অবিসেি নাম 

৩১              
(িযবিগত/গৃহস্থািী  সযযি     ) 

Export Permit 
(In case of personal/household goods) 

                               , 
                               প্ত   

চট্টগ্রা                       । 

৩২              
(দ্তূািাসেি কমযকতয া/কমযচািীি 

িযবিগত/গৃহস্থািী/অবিবেয়াি  সযযি     ) 
Export Permit  

(In case of embassy officer/staff’s 
personal/household/official goods)  

                               , 
                           । 

৩৩              
(িাইভ এযাবনসমি এি     )  

Export Permit 
(In case of Live Animal) 

                               , 
                           । 

৩৪              
(সপ্রাসমািনাি  সযযি     )  

Export Permit 
(In case of Promotional Product) 

                               , 
                               প্ত   

চট্টগ্রা                       । 

৩৫              
(সদ্িীয়       নমনুাি     ) 

Export Permit 
(In case of Domestic product sample) 

  

                               , 
                               প্ত   

চট্টগ্রা                       । 

৩৬              
(ঔষসিি নমুনা সপ্রিসযি     )  

Export Permit 
(In case of sending Drug Sample) 

                               , 
    । 

৩৭              
(ত্রান োমগ্রী সপ্রিসযি     ) 

Export Permit 
(In case of sending Relief Materials) 

                               , 
    । 

৩৮              
(উপহাি োমগ্রীি     )  

Export Permit 
(In case of Gift Product) 

 

                               , 
                               প্ত   

চট্টগ্রা                       । 

৩৯              
(বিসেেসমসটি সেসত্র) 

Export Permit 
(In case of Replacement) 

 

                               , 
                               প্ত   

চট্টগ্রা                       । 

৪০       পািবমট 
(বনবষদ্ধ ও িতয র্ুি  সযযি সেসত্র) 

Export Permit 
(In case of prohibited and restricted goods) 

                               , 
                          । 

৪১ আমদ্াবন-কাম-িপ্তাবন পািবমট 
(পযযোমগ্রী সিিসতি সেসত্র) 
Import-cum-export permit 

(In case of return of goods) 

                               , 
                          । 
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৪২ ফ্রাসেসটড কাসগযা পসযযি বিপিীসত িপ্তাবন পািবমট 
(ভুিক্রসম আো পযযোমগ্রী সিিত প্রদ্াসনি সেসত্র) 

Export permit in against of frustrated cargo goods 
(In case of returning erroneously delivered goods) 

 

                               , 
                          ।  

৪৩ পুনঃ িপ্তাবনি অনুমবতপত্র। 
(অন্ট্রাসপা িাবযসেযি আওতায় আমদ্াবনকৃত পসযযি সেসত্র) 

Re-export License 
(In case of goods imported under atrophy trade 

system) 

                               , 
                          । 

৪৪          পযয                   ি অনুমবতপত্র। 
(সপাষাক বিসল্পি িপ্তাবনকৃত কাপসড়ি সেসত্র) 

Release and re-export permit of returned goods 
(Applicable for imported RMG goods) 

                               , 
     এিং                        
    চ                          । 

৪৫ আমদ্াবনকৃত পসযযি মিয হসত     ি পযয      
   সনি অনুমবতপত্র 

(সপাষাক বিসল্পি আমদ্াবনকৃত কাপসড়ি সেসত্র) 
Approval letter to return imported faulty products  

(Applicable for imported RMG goods) 

                               , 
     এিং                        
    চ                          । 

৪৬ 
 

পুনঃ      ি অনুমবতপত্র  
(১০% মূিয েংসর্ােসনি পি িপ্তাবনি সেসত্র) 

Re-export License 
(In case of export after adding 10% value) 

                               , 
                               প্ত   

চট্টগ্রা                       । 

৪৭      ি অনুমবতপত্র  
(টিটি’ি মািযসম মূিযপ্রাবপ্তি পি িপ্তাবনি সেসত্র) 

Export permit 
(In case of receiving export price through TT) 

                               ,      
                          প্ত   চট্টগ্রা  

                     । 

৪৮                   পত্র 
 (িাবযবেযক এিং বিল্প আইআিবেি সেসত্র) 

Release Letter from IRC 
(In case of commercial and industrial IRC) 

                                  
   ,     । 

 

৪৯ িযাংক গযািাবট সিিত।  
( িপ্তাবন কাম আমদ্াবন পািবমসটি সেসত্র) 

Returning Bank Guarantee 
(In case of Export-cum-import Permit) 

                               , 
                          । 

৫০ োহােীকিসযি েময়েীমা িৃবদ্ধ।  
 (আমদ্াবনতিয পসযযি ঋনপসত্রি সেসত্র) 

Increasing shipment deadlines. 
 In case of importing goods’ bond) 

                               ,      
                          প্ত   চট্টগ্রা  

                     । 

৫১ মতামত বকংিা পিামিয প্রদ্ান।  
( েকি িিসনি সকইসেি সেসত্র) 

Provide comments or suggestions. 
(Applicable to all types of cases) 

 

                               ,      
                          প্ত   চট্টগ্রা  

                     । 

৫২ পািবমসটি সময়াদ্ িবৃদ্ধ   
(েকি িিসযি পািবমসটি সেসত্র) 

Permit Extension 
(Applicable to all permit cases) 

 

সর্ দ্প্তি সেসক পািবমট ইেুয কিা হসয়সছ সে 
দ্প্তি হসত সময়াদ্ িৃবদ্ধ কিা হসয় োসক। 

৫৩                
(হােপাতাি, এনবেও, বিশ্ববিদ্যািয় পযযোমগ্রীি 

সেসত্র) 

                               ,      
                     । 
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Import Permits 
 In case of Hospitals  NGOs  universities’ 

products) 

৫৪              
(খাবি কসটইনাি/বেবিোসিি সেসত্র) 

Export Permits 
(In case of empty container / cylinder) 

                               ,      
                     । 

৫৫ আমদ্াবন        
(গযাে বেবিোি/গযাোিাসিি সেসত্র) 

Import Permit 
(In case of Gas Cylinder/) Gas Container 

 

                               ,      
                     । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


